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Muudetud Oru Vallavolikogu
maédrusega nr 5, 15.02.2008

Oru Vallavalitsuse tookord

1. Vallavalitsuse t66 kavandamine
1.1. Oru Vallavalitsus (edaspidi valitsus) td6tab lihtudes kohaliku omavalitsuse
korralduse seadusest, teistest Eesti Vabariigi seadustest ja digusaktidest,Oru
valla pohiméirusest ja kidesolevast tookorrast.
1.2. Vallavalitsus peab oma korralist istungit kaks korda kuus kalendrikuu esimesel
ja kolmandal kolmapieval algusega kell 14.00.
1.3. Vallavanem voib korralise istungi toimumise aega muuta.
1.4. Vallavanem vdib kokku kutsuda erakorralise istungi, teates sellest vallavalitsuse
liikkmetele vihemalt kolm tundi enne istungi toimumist.

2. Nouded valitsuse istungile esitatavatele materjalidele

2.1. Ettepanekuid valitsuse digusaktide eelndude ja muude kiisimuste vallavalitsuse
istungi pdevakorda vdtmiseks on digus teha:

2.1.1. valitsuse liikmetel;

2.1.2. vallavalitsuse ametnikel;

2.1.3. vallavanemal;

2.1.4. volikogu ja valitsuse komisjonil;

2.1.5. vallaelanikel seaduses sétestatud alusel ja korras;

2.1.6. volikogul;

2.1.7. volikogu esimehel;

2.1.8. valla asutuste juhtidel.

2.2. Valitsuse istungi pdevakorda esitatakse:

2.2.1. volikogu méiiruste ja otsuste eelndud,

2.2.2. valitsuse madruste ja korralduste eelndud;

2.2.3. muud valitsuse padevuses otsustamist vajavad kiisimused;

2.2.4. informatsioon.

2.3. Valitsuse istungile esitatavad materjalid valmistavad ette vallavalitsuse
ametnikud, vajadusel valitsuse komisjonid. Komisjonide poolt ettevalmistatud
materjalid esitab valitsusele komisjoni esimees.

2.4. Valitsusele esitatavate materjalide komplektsuse ning nende digsuse ja
korrektsuse eest vastutab materjalid esitanud isik. Eelndu dateeritakse ja
lisatakse mérge:"Eelndu koostas ja eelndu digsuse eest vastutab: /nimi/".
Eelndu allkirjastab esitaja.

2.5. Kiisimuste kohta, mis ei noua valitsuse digusakti kehtestamist, lisatakse
protokollilise otsuse eelndu.

2.6. Valitsuse digusaktide eelndud peavad olema kooskdlas pdhiseaduse,



teiste seaduste ja digusaktidega, s.h.volikogu ja valitsuse digusaktidega,

vastama seadusega kehtestatud vorminduetele, olema normitehniliselt,
keeleliselt ja terminoloogiliselt korrektsed.

2.7. Valitsuse digusaktide eelndud koos asjassepuutuvate materjalidega

antakse vallavalitsuse kantseleile iile vihemalt iiks toOpédev enne valituse

istungi paevakorra kinnitamist.

2.8. Valitsuse erakorralise istungi materjalid esitatakse istungil, kui vallavanem
ei ole tihtaega madranud.

2.9. Vallavalitsuse kantselei ei registreeri esitatud materjale ja tagastab need,

kui materjalid:

9.1. on vastuolus digusaktidega;

9.2. ei sisalda otsustamiseks voi digusakti kehtestamiseks ettendhtud dokumente;
9.3. vajavad kooskolastamist.

2.10. Kiireloomulised kiisimused esitab valitsuse istungi paevakorda votmiseks
asjaomane isik motiveeritult ning vahetult vallavanemale, kelle otsusel istungi
pdevakorda tdiendatakse enne istungi algust.

2.11. Kiireloomuliste kiisimuste kohta esitatud materjale enne istungit ei kontrollita.
Eelndu vastavust kehtestatud nouetele kontrollitakse enne digusakti joustumist.

3. Materjalide vormistamine valitsuse istungile ning istungi pievakorra kinnitamine
3.1. Nouetekohaselt ja tahtaegselt esitatud materjalide alusel koostab vallavalitsuse
kantselei valitsuse korralise istungi pdevakorra eelndu ja esitab selle kinnitamiseks
vallavanemale istungi toimumise pdeva hommikul kell 9.00.

3.2. Erakorralise istungi paevakord kinnitatakse istungi algul.

3.3. Vallavanemal on digus tdiendada valitsuse istungi pdevakorda kiireloomuliste
kiisimustega istungi algul.

3.4. Pérast istungi pidevakorra kinnitamist edastab vallavalitsuse kantselei istungi
paevakorra viivitamatult valitsuse litkmetele ning istungile kutsutud kiilalistele.

3.5. Valitsuse istungi materjale ei avalikustata enne otsuste vastuvotmist ja 10plikku
vormistamist.

4. Valitsuse istungi libiviimine

4.1. Valitsuse istungid on kinnised, kui valitsus ei otsusta teisiti. Valitsuse istungitest
vOtab sOnadigusega osa vallasekretir, kes protokollib valitsuse istungid.

4.2. Valitsuse istungit juhatab vallavanem, tema draolekul vanim valitsuse liige.

4.3. Valitsuse istungil voib viibida vastava paevakorrapunkti esitaja kellele sonadiguse
andmise otsustab vallavanem. Volikogu esimees vdib osaleda valitsuse istungil.

4.4. Valitsuse istung algab juhataja haamrilo6giga mille jirel juhataja tutvustab istungi
paevakorda.

4.5. Istungi juhataja v3ib pdevakorrapunktide arutamise jérjekorras teha muudatusi.
Istungi algul voib vallavanema voi valitsuse litkkmete ettepanekul paevakorrapunkti
paevakorrast vélja arvata.

4.6. Paevakorrapunkti arutamine algab vajadusel eelndu esitanud isiku ettekandega.
Seejarel annab istungi juhataja sona kaasettekandjale.

4.7. Istungi juhataja vOib kindlaks méérata ettekannete, kaasettekannete ja sonavottude kestuse,
samuti keerukate ja mahukate asjade arutamise korra.

4.8. Ettepaneku otsustamiseks teeb vallavalitsusele istungi juhataja.



4.9. Enne hiiletamist kordab istungi juhataja kdiki hddletamisele pandavaid ettepanekuid.
Esimesena pannakse hdiletamisele ettekandja ettepanek. Kui ettepanekud ei ole koigile iiheselt
arusaadavad, kordab istungi juhataja ettepanekuid.

4.10. Valitsuse otsused tehakse istungil osalevate valitsuse liikmete poolthdidlteenamusega.
Hailetamine on avalik. Kui likski vallavalitsuse liige eriarvamust otsuse kohta ei viljenda ja
hailetamist ei noua, loetakse otsus vastuvoetuks tihehéilselt.

5. Valitsuse digusaktide vormistamine, allakirjutamine, viljastamine ja avalikustamine
5.1. Kui digusakti eelndu voetakse vastu istungil tehtud parandusi, mérkusi ja ettepanekuid
arvestades, valmistab digusakti allakirjutamiseks ette asjaomane ametnik ja annab selle jargneva
toopdeva jooksul vallavalitsuse kantseleile 10plikuks vormistamiseks.

5.2. Vallavalitsuse digusakt esitatakse allakirjutamiseks esmalt vallasekretdrile ja seejérel
vallavanemale.

5.3. Vallavalitsuse istungi toimumise kohta vormistatakse seitsme toOpédeva jooksul protokoll,
millele kirjutab esmalt alla istungi protokollija, seejérel istungi juhataja.

5.4. Vallavalitsuse digusaktid vormistatakse kahe to0pédeva jooksul arvates istungi toimumisest.
5.5. Vallavalitsuse digusaktid saavad kuupéeva ja numbri valitsuse istungi toimumise paeval.
5.6. Vallavalitsuse digusaktid joustuvad neis méargitud tingimustel ja avalikustatakse valla
pohimééruses sétestatud korras. Ei avalikustata andmeid, mille véljastamine on seadusega
keelatud voi1 moeldud iiksnes valla ametiasutuse siseseks kasutamiseks.

5.7. Valitsuse istungil otsustatu kohta annavad ajakirjandusele informatsiooni vallavanem voi
tema poolt volitatud isikud.

6. Valitsuse komisjonid

6.1. Valitsus voib temale pandud {ilesannete tditmiseks ja valitsuse ettepanekute véljatodtamiseks
moodustada ajutisi voi alatisi komisjone.

6.2. Valitsus kinnitab oma korraldusega komisjoni koosseisu ja vajadusel pohimééruse.
Komisjoni esimehe méérab valitsus oma liikmete hulgast.

6.3. Komisjoni pohimééruses sétestatakse komisjoni tilesanded,komisjoni teenindamine ning
komisjoni jérelduste ja ettepanekute esitamise kord.

6.4. Komisjoni todvorm on koosolek. Komisjon on otsustusvdimeline, kui koosolekust vtab osa
vahemalt pool komisjoni koosseisust. Komisjon teeb oma otsused poolthddlteenamusega.
Komisjoni otsused protokollitakse ja vormistatakse kolme todpaeva jooksul ning neile kirjutavad
alla komisjoni esimees ja sekretar.

6.5. Komisjoni otsused on soovitusliku iseloomuga vallavalitsuse mééruste ja korralduste
vastuvotmisel.



